
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

医療機関や薬局における窓口業務や診療報酬請求事務に必要な技術・技能に加えて、医師の事務作業を補助

する基礎的知識や医事コンピュータ操作スキルを習得するとともに、ＯＡの基本的なスキル（ワード・エクセ

ル）、コミュニケーションスキルを習得し、即戦力として一般的な事務処理もできるスキルまで 

学習でき、履歴書や職務経歴書作成などの就職支援の実施で早期就職を目指します。 

託児サービスは別施設（訓練施設より徒歩 6 分）で行います。

月齢・発育状態によってはサービスを受けられない事がありま

すので、申込前に西日本新聞パソコン教室に必ずお問い合わせ

ください。また、託児定員数に限りがありますので、申込者多

数の場合、託児サービスを受けられない場合もあります。 

託児について 
 

令和５年１月４日（水） 

～令和５年１月３１日（火） 

募 集 期 間 

 

令和５年２月９日（木） 
午前 9時 35分開始（午前９時 15分から受付） 

入校選考日時 

 

令和５年３月１日（水） 

～ 令和５年５月３１日（水）【3 ヶ月間】 
  ※土曜・日曜・祝日は休講 

受 講 期 間 

 

 

福岡県吉塚合同庁舎８Ｆ（裏面地図参照） 
福岡市博多区吉塚本町１３－５０ 

※公共交通機関をご利用下さい。（自家用車来場厳禁） 

※必ずマスク着用をお願いいたします。なお、発熱

や息苦しさや倦怠感があるなどの症状がある方は 

受験できない場合があります。 

入校選考会場 

 

 

受講料は無料です。※テキスト代 19,000 円（税込）、

資格取得受験料は自己負担となります。 

受 講 費 用 

 

令和５年２月１６日（木） 

合 格 発 表 日 

 

 
■医療事務管理士®技能認定 ■調剤事務管理士®技能認定 

■診療報酬請求事務能力認定試験 

■コンピュータサービス技能評価試験 

（ワープロ部門 3 級・表計算部門 3 級） 

資格取得目標 

 

西日本新聞パソコン教室 天神校 

〒810-0004 

福岡市中央区渡辺通 4-10-10 

紙与天神ビル 2 階 

TEL：092-739-3200 

※見学希望の方は上記に連絡の上 

お越し下さい。 

(西鉄福岡天神駅南口より徒歩 1 分・地下鉄天神南駅西 12b 出口より徒歩 1 分)

訓練実施場所 

 アイズプロ株式会社 

福岡市中央区渡辺通 4-10-10-2F

TEL：092-739-3200 

訓練実施機関 

福岡県立福岡高等技術専門校 

福岡市東区千早 4-24-1 

TEL：092-681-0261 

お 問 合 せ 先 

 

公共職業安定所（ハローワーク）から受講あっせんを受ける

ことができ、訓練を受けて関連職種へ就職を希望される方。 

応 募 資 格 

 

マスク着用／消毒液の設置／検温確認／定期的な換気／ 

コロナシールド設置／空気清浄機設置 

コロナウイルス感染対策を実施しております。 

 

受講について：マスク着用など、新型コロナウイルス感染拡大防止対策にご協力ください。 



訓練生募集案内 

１．募集科、募集定員、募集資格、訓練概要等 
募  集  科 医療事務科（託児付）（３月開始コース） 

募 集 定 員 ２５名 （※最少実施可能人数 １０名） 

受 講 期 間 令和５年３月１日（水） ～ 令和５年５月３１日（水） ※土・日・祝日は休講 

受 講 総 時 間 ３６０時間（３ヶ月） 

受 講 時 間 午前９時３０分 ～ 午後４時３０分 

訓練実施場所 福岡市中央区渡辺通４－１０－１０ 紙与天神ビル２階 西日本新聞パソコン教室 天神校 

訓 練 内 容 
本講座では医療事務・調剤事務としての知識(医療保険制度、医療関係法規、医療用語、点数算定、レセプト作成)及びビジネス関連 IT 技術

(ワード・エクセル)を活用実務レベルまで習得する。就職に向けて履歴書・職務経歴書の書き方や面接の技法や実践的なビジネスマナーを習

得し、医療事務および調剤事務、一般事務、営業事務、OA 事務などに就業することを目的とします。 

就職先の職務 医療事務、調剤事務、一般事務、営業事務、OA 事務 

資格取得目標 
診療報酬請求事務能力認定試験、医療事務管理士®技能認定、調剤事務管理士®技能認定、ＣＳ技能評価試験（ﾜｰﾌﾟﾛ部門３級 表計算部

門３級） 

受 講 費 用 受講期間中の受講料は無料です。（テキスト代 19,000 円（税込）、資格取得受験料（級によって異なる）は自己負担となります。） 

※応募者が最少実施可能人数を下回った場合、訓練が中止になることがあります。あらかじめご了承下さい。 
教 科 の 科 目  教 科 の 内 容 

普

通 

学

科 

オリエンテーション 6H オリエンテーション 

就職支援・安全衛生 24H 履歴書・職務経歴書・ジョブカード作成方法・面接指導、キャリアコンサルティング、PDCA サイクル、VDT 作業 

職業人講話 6H 企業が求める人材、求人案件紹介 

ビジネスコミュニケーション 24H 傾聴伝達技法、敬語、応対、人権、同和問題研修、ビジネスマナー・カラー、グループワーク 

合計 60H  

専

門 

学

科 

医療事務概論 63H 
医療機関、保険制度、守秘義務、レセプト基礎知識、点数算定、初診、再診、医事管理、在宅医療、投薬、注

射、処置、ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ、検査、病理診断、手術、麻酔、画像診断、精神科専門療法、放射線治療、入院 

調剤事務概論 12H 処方箋の知識、調剤報酬の算定、薬の基礎知識 

介護保険制度 6H 介護保険制度、介護サービス 

合計 81H  

実

技 

医科事務演習 81H 
ｶﾙﾃ作成、レセプト作成（初診、再診、医事管理、在宅医療、投薬、注射、処置、ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ、検査、病理診断、

手術、麻酔、画像診断、精神科専門療法、放射線治療、入院）、レセプト作成総合演習 

調剤事務演習 24H 調剤レセプト作成および点検 

資格試験対策 54H 検定試験過去問題の演習と解説 

医療事務コンピュータ 12H 外来操作、入院操作 

パソコン演習 48H 
＜ワード＞基本操作、書式設定、表作成、作図機能、ビジネス文書作成、検定対策 

＜エクセル＞基本操作、表作成、書式設定、関数、グラフ、ﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽ機能、ビジネス表計算作成、検定対策 

合計 219H  

総訓練時間 360H  

○応募資格 

公共職業安定所（ハローワーク）から受講あっせんを受けることができ、訓練を受けて関連職種へ就職を希望される方。 

○募集期間 

令和５年１月４日（水） ～ 令和５年１月３１日（火） 

○応募方法 

（１） 住所管轄ハローワーク窓口で、就職のための職業相談を受けてください。 

（２） 雇用保険受給資格者の方は雇用保険受給資格者証をご提示ください。 

（３） 入校願書に必要事項を記入し、写真（上半身、脱帽、正面向き、縦 4cm×横 3cm、応募 6 ヶ月以内に撮影したもの）を貼 

付のうえ、ハローワーク窓口に本人が提出してください。 

（４） 応募受付は、土曜・日曜・祝日を除き、午前８時３０分から午後５時１５分までです。 

※ご提出いただいた願書（写真含む）、その他応募書類はご返却できませんので予めご了承ください。 

※個人情報の取り扱いについて、応募書類にて知り得た個人情報は訓練実施以外の目的には利用しません。 

○入校選考 

入校選考は、令和５年２月９日（木）午前９時３５分開始（午前９時１５分から受付）、福岡県吉塚合同庁舎８F 福岡市博多 

区吉塚本町１３－５０(右下図参照)にて行います。 

   筆記用具（鉛筆、消しゴム）を持参してください。  ※受験票は送付しません。選考試験日に必ずお越しください。 

遅刻した場合は、受験できない場合がありますので注意してください。 

○入校選考内容 

（１） 学科試験(国語・数学)   (２) 面接 

２．合格発表 
（１）合格発表は、令和５年２月１６日（木）に行います。 

（２）選考結果については本人宛郵送で通知します。福岡高等技術専門校正門横の 

掲示板及び福岡県の職業訓練ホームページ（http://www.fukuoka-kunren.ac.jp/） 

に合格者の受験番号を掲示します。※電話では合否についてお答えできません。 

３．受講について ※マスク着用など、新型コロナウイルス感染拡大防止対策にご協力ください。 

４．その他 
詳しくは、ハローワーク又は福岡高等技術専門校（TEL：０９２－６８１-０２６１）へ 

お問合せください。訓練内容の詳細については西日本新聞パソコン教室 

(TEL：０９２－７３９-３２００)へお問合せください。 

    ※託児定員 5 名。申込み者多数の場合、託児サービスを受けられないことがあります。 

＜選考会場＞ 


