
訓練生募集 ３月開講【３ヶ月】受講料無料  募集定員２０名 

 

受講期間：令和５年３月１日（水）～  ５月３１日（水）  ※休校日：土曜 ･日曜 ･祝日  

 ワープロソフト・表計算ソフトの基本操作、応用操作

（パソコン検定対策を含む）でパソコンスキルを身に付

けます。さらにビジネスの基本に絡めたＩＴ技術、情報

セキュリティー、セキュリティー対策などを学習してパ

ソコンやネットワークを使ったＩＴ技術の活用に関す

る知識を習得します。  

 

◆募 集 期 間 

 令和５年１月１６日 (月 )～令和５年１月３１日（火）  

◆入校選考日時  ※ ９ 時 0 0 分 か ら 受 付 で き ま す  

 令和５年２月１０日 (金 )  午前９時２０分開始  

◆入校選考会場  

 福岡県吉塚合同庁舎８Ｆ（裏面地図参照）  

  福岡市博多区吉塚本町１３－５０  

  ※ 公 共 交通 機関 をご利 用くだ さい 。（自 家用 車来 場厳禁 ）  

 ※試験当日は必ずマスク着用をお願いします。なお、発

熱や息苦しさや倦怠感があるなどの症状がある方は受験

できない場合があります。  

◆合 格 発 表 日 

 令和５年２月１６日（木）  

◆そ の 他 
 新型コロナウィルス感染状況によっては中止 ･延期

になる可能性もあります。  

◆応 募 対 象 者 

 職 業 訓 練 を 受 け て 関 係 職 種 へ 就 職 を 希 望 さ れ る 方 。  

◆受 講 費 用 

 ・ 受 講 料 無 料  

 ・ テ キ ス ト 代 ６ ,５ ０ ０ 円 (税 込 )お よ び 資 格 取 得 の た め の 受 験 料 は 自 己  

  負 担 と な り ま す 。  

◆資格取得目標  

 中 央 職 業 能 力 開 発 協 会 主 催  コ ン ピ ュ ー タ サ ー ビ ス 技 能 評 価 試 験  

  ワ ー プ ロ 部 門 ３ 級 、 ２ 級  /  表 計 算 部 門  ３ 級 、 ２ 級  

 情 報 処 理 推 進 機 構 （ I P A） 主 催  情 報 処 理 技 術 者 試 験  

  Ｉ Ｔ パ ス ポ ー ト 試 験  

◆受講について  

 ※ マ ス ク 着 用 等 、 新 型 コ ロ ナ ウ ィ ル ス 感 染 対 策 に ご 協 力 く だ さ い 。  

◆感 染 症 対 策 (訓練施設 ) 

 消 毒 液 設 置 、パ ー テ ー シ ョ ン 設 置 に よ る 飛 沫 対 策 、換 気 、机 な ど の 消 毒 、

に よ る 感 染 症 対 策 等 を 実 施 し て い ま す 。  

 

訓  練  実  施  機  関   

      株式会社新日本企画  

      福岡市中央区渡辺通 1 丁目 1 番 1 号  

      サンセルコビル２Ｆ  

      ☎０９２－７１５－７４１１  

 ◎見学をご希望の方は、事前にご予約下さい。  

● ●  お 問 い 合 わ せ 先 ： 福 岡 県 福 祉 労 働 部 労 働 局 職 業 能 力 開 発 課  福 岡 県 福 岡 市 博 多 区 東 公 園 ７ － ７  ☎  ０ ９ ２ － ６ ４ ３ － ３ ６ ０ ４  ● ●  

 

 ＩＴ初級科 
（短 時 間） 

・求職･在職中の方向けに平日夜間（ 18:30～ 21:20）に実施  
・この訓練は専門知識を身に付け、真剣に就職を考えている方が対象です。  

1 日 の 訓 練時 間が 通常 より 短い 夜 間の 訓練 となり ます  
(概 ね 1 日 3 時 間 18 : 3 0～ 2 1 : 20  ※ 18 : 3 0～ 2 0 : 2 0 が 数 日 あり ) 



訓 練 生 募 集 案 内 
１．募集科、募集定員、募集資格、訓練概要等 
募 集 科 ＩＴ初級科（短時間） （3月開始コース） 

募 集 定 員 20名    （※最少実施可能人数 10名） 

受 講 期 間 令和 5年 3月 1日（水） ～ 令和 5年 5月 31日（水） 

受 講 総 時 間 180時間（3ヶ月） 

受 講 時 間 
午後 6時 30分 ～ 午後 9時 20分（3時限）  

 ただし、2時限の場合は午後 6時 30分 ～ 午後 8時 20分（3/7、3/9、3/14、3/16、3/28、3/30） 

訓 練 実 施 場 所 
福岡県福岡市中央区渡辺通1丁目1番1号 サンセルコビル 株式会社新日本企画 オープンカレッジ福岡校 

 電話：092－715-7411 FAX：092-715-7412 

訓 練 内 容 

ワープロソフト・表計算ソフトの基本操作、応用操作(パソコン検定対策を含む)でパソコンスキルを身に付けます。さらにビジネスの基本に絡め

たＩＴ技術、情報セキュリティー、セキュリティー対策などを学習してパソコンやネットワークを使ったＩＴ技術の活用に関する知識を習得し

ます。 

就 職 先 の 職 務 一般事務をはじめＩＴ機器を使用するすべての職種 

資 格 取 得 目 標 コンピュータサービス技能評価試験（ワープロ部門 3級・2級、表計算部門３級・2級） / ＩＴパスポート試験（情報処理技術者試験） 

受 講 費 用 受講期間中の受講料は無料です。（教材代 6,500円（税込）、資格取得受験料は別途自己負担となります。 

※応募者が最少実施可能人数を下回った場合、訓練が中止になることがあります。あらかじめご了承下さい。 

教 科 の 科 目 時間 教 科 の 内 容 

普

通 

学

科 

オリエンテーション 6H オリエンテーション 

人権研修 / 就職支援 20H 
企業における人権問題と差別、自己理解、仕事理解、コミュニケーションスキル、応募書類作成指導（履歴書、職務経歴書、面接指導、ジョブカー

ド作成指導、キャリアコンサルティング 

合計 26H  

専

門 

学

科 

経営全般基礎 25H 企業活動と関連法規、組織形態、技術経営とイノベーション、電子商取引、関連法規、経営戦略と業務改善、分析手法、財務会計とお金の話 

ＩＴ管理 15H 
プロジェクトマネージメント、ＩＴサービスマネージメント、ファシリティマネージメント、システム監査、プログラミングについて、システム構

成と故障対策、システムの信頼性と稼働率 

ＩＴ技術 32H 

コンピュータの５大要素、入出力インターフェース、2進数と１０進数、ビットとバイト、文字コード、マルチメディア、ファイルとディレクトリ、

ハードディスク、ＯＳとアプリケーション、表計算ソフト、データベース、と排他制御、通信ネットワーク、ＬＡＮ、クライアントとサーバ、プロ

トコルとパケット、ＷＷＷ、電子メール、ビッグデータとＡＩ、情報セキュリティ、個人情報の保護、システム開発とテスト 

合計 72H  

実

技 

パソコン基礎 2H 安全衛生作業(情報機器作業)、コンピュータ基礎知識、インターネット 

ワープロソフト演習 36H 基本操作（文字入力と編集、文章入力）、書式と段落設定印刷、表の作成と編集、ビジネス文書の作成演習、画像の編集、検定試験対策 

表計算ソフト演習 44H 
基本操作、セルの書式設定、セル・行・列の操作、表の作成、数式と関数、グラフの作成と演習、データベース機能、表の操作と演習、計算資料作

成演習、検定試験対策 

合計 82H  

訓練総時間 180H  

○応募対象者 

職業訓練を受けて関係職種へ就職を希望される方。 

○募集期間 

令和 5年 1月 16日（月） ～  令和 5年 1月 31日（火） 

応募方法 

（1）住所管轄ハローワーク窓口で、就職のための職業相談を受けてください。 

（2）雇用保険受給資格者の方は雇用保険受給資格者証をご提示ください。 

（3）応募する人は入校願書に必要事項を記入し、写真（上半身、脱帽、正面向き、縦 4cm×横 3ｃm、応募 6 ヶ月以内に撮影

したもの）を貼付のうえ、ハローワーク窓口に直接本人が提出してください。 

（4）応募受付は、土曜・日曜・祝日を除き、午前 8時 30分から午後 5時 15分までです。 

       ※ご提出いただいた願書（証明写真含む）、その他応募書類はご返却できませんので予めご了承ください。 

       ※個人情報の取り扱いについて、応募書類にて知り得た個人情報は訓練実施以外の目的には利用しません。 

○入校選考 

 入校選考は、令和 5年 2月 10日（金）午前 9時 20分開始（午前 9時 00分から受付）、福岡県吉塚合同庁舎 福岡市博多区吉

塚本町13-50(右下図参照)にて行います。 

筆記用具（鉛筆、消しゴム）を持参してください。  ※受験票は送付しません。選考試験日に必ずお越しください。遅刻した

場合は、受験できない場合がありますので注意してください。 

○入校選考内容 

（1）学科試験  義務教育修了程度の国語・数学・理科・社会及び時事問題  

（2）面接試験  グループ面接 

２．合格発表 

（1）合格発表は、令和 5年 2月 16日（木）です。 

（2）選考結果については本人宛通知します。 

   福岡県職業訓練ホームページ（http://www.fukuoka-kunren.ac.jp/）に合格者の 

   受験番号を掲示します。※電話では合否についてお答えできません。 

３．その他 

   詳しくは、ハローワークまたは職業能力開発課（TEL：０９２－６４３-３６０４）へ 

   お問い合わせください。訓練内容の詳細については株式会社新日本企画へお問い合わせください。 

 
＜選考会場＞ 

公共職業安定所の方へ 

この訓練は職業能力開発課と福岡高等技術専門校の共同管理で実施するものです。受付けた願書は職業能力開発課へ送付ください。なお、入校願書の「希望する訓練科」は共管を○で

囲み、入校願書の宛名は、福岡高等技術専門校長と記載ください。 

 


